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Regulamento de Uso de Veiculos
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Seccao | — Disposi¢des Gerais
Artigo 1.2 - Objeto
Nos termos do n.2 2 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de Agosto, que
define o novo regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente regulamento
visa criar normas, procedimentos e critérios de utilizacdo de veiculos, que promovam a
racionalizacdao do PVE, a seguranca dos veiculos e dos condutores e o controlo da despesa

orcamental, assegurando, da mesma forma, o cumprimento das obrigacdes legais ou

decorrentes de contrato.
Artigo 2.2 - Ambito

O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos aos Servicos Gerais da
Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto enquanto servico e entidade utilizador do PVE e
a todo o pessoal ndo docente e docente que utilizam os mesmos, independentemente da

modalidade da constituicao da relacao juridica de emprego publico.
Artigo 3.2 - Caracterizagdo da frota
A frota do Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto distribui-se da seguinte forma:

a)- Veiculos de servigos gerais, os quais se destinam a satisfazer as necessidades de transporte,

normais e rotinadas, dos servigos;

1 - Distribuicao da frota por tipologia

Tipologia N.2 Veiculos Dist. %
Reboques 5 62,50%
Ligeiros de Passageiros e Mistos 2 25,00%
Pesados de Passageiros 1 12,50%
Total 8 100%

2 - Classificagdo de veiculos por tipo de utilizacdo

Tipo de Utilizagao N.2 Veiculos
Servigos Gerais 8 100,00%

Total 8 100,00%

Nota: Conforme artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto
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3 - Distribuicdo por proveniéncia

Proveniéncia N.2 Veiculos Dist. %
Aquisicdo 8 100,00%

Total 8 100,00%

Seccao Il — Utilizagdo dos Veiculos
Artigo 4.9 - Habilitagdo para circulagado
1 - Apenas poderdo circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessdrios a sua circulagdo, nomeadamente

tridngulo de sinalizacdo de perigo e pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplicavel);

2 - Os veiculos afetos ao organismo apenas poderao ser utilizados no desempenho de atividades
proprias e no ambito das suas atribuicdes e competéncias, excluindo quaisquer fins particulares

salvo superiormente autorizado pela Instituicdo.
Artigo 5.2 - Habilitacdo para conducdo

Sem prejuizo do disposto no artigo 2.2, estdo aptos a conducdo dos veiculos do PVE sob
utilizacdo da entidade ou servico utilizador, todos os funcionarios ( docentes e ndo docentes)
que estiverem habilitados com licenca de conducéao legalmente exigida, desde que devidamente

autorizados pela dire¢do da Escola profissional de Fermil, Celorico de Basto.
Artigo 6.2 - Documentacdo obrigatéria

Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentacao obrigatdria

para a funcdo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automdvel (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade,

Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);
b) Inspecdo Periddica valida;
c) Certificado Internacional de Seguro valido;

d) Certificado para transporte rodoviario entre estados membros vélido para os veiculos

pesados.
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Artigo 7.2 - Seguro automovel

Os veiculos cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora ou
através de contrato Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter afixada a vinheta
no para-brisas e a carta verde (certificado internacional de seguro) sempre vélida devendo os
servigos e organismos efetuar o pagamento do prémio atempadamente para que o mesmo

nunca seja considerado caducado.
Artigo 8.2 - Imposto Unico de circulagao (IUC)

1 - O Imposto Unico de Circulagdo (IUC) deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a
legislacdo em vigor, pelo proprietario do veiculo. Para os veiculos isentos, deve o organismo

assegurar o pedido de isencdo atempadamente.

2 - Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento é a

empresa que presta o servigo de aluguer operacional.
Artigo 9.2 - Infragdes

1 - Todas as infracdes, coimas, multas ou outras san¢des que advenham da circulacdo dos
veiculos do PVE, devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relacdo a

responsabilidade das mesmas.

2 - As multas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor, do proprietdrio ou do

servigo ou entidade utilizador do PVE.

3 - O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor sempre que a mesma seja

da sua inteira responsabilidade.

4 - A utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condi¢des de utilizagdo
fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui

infracdo disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislacdo em vigor.
Artigo 10.2 - Sinistros

1 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com um

veiculo em que dai resultem danos materiais ou corporais.
2- Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008.

3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:
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a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;

b) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaragdo Amigavel de Acidente Automoével (DAAA);
c) Solicitar sempre a intervencdo das autoridades nas seguintes situacdes:

a. Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentacao;

b. Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;

c. Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado (embriaguez ou estados

analogos);

d. Ndo haja concordancia nas condi¢Ges do sinistro e algum dos intervenientes no sinistro ndo

queira assinar a DAAA;
e. Haja acidentes pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro.

d) Comunicar a Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto, a ocorréncia com todos os

elementos probatérios.
Artigo 11.2 - Imobilizagao da viatura

Em caso de imobilizagdo, deve o condutor ou Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto
acionar os meios necessdrios garantindo, desta forma, que a fungdo para a qual o veiculo se

destina seja assegurada sem interrupgdo, nomeadamente:

a) Contactar através do n.2 de telefone 255361400, caso o veiculo seja contratado em regime

de AOV (nome da empresa caso existam varios fornecedores);

b) Contactar a companhia de seguros para o n.2 de telefone da Assisténcia em Viagem
c) Contactar o n.2 de telefone 255361400 do organismo.

Artigo 12.2 - Viatura de substituicdo

Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente autorizado para
o efeito, sempre que aplicavel nos contratos de AOV ou na contratacdo de seguro, nas seguintes

situacgdes:
a) Sinistro;

b) Avaria;
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Artigo 13.2 - Manutengao e reparagao

1 - A manutencao ou reparacao de veiculos deve ser efetuada em oficinas autorizadas pela
Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto, devendo as mesmas serem alvo de avaliacdes
gualitativas e quantitativas, com estrita observancia dos principios da eficiéncia operacional e

da racionalidade econdmica.

2 — A manutengdo ou reparacao de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo

fabricante no manual de utilizagao do veiculo.

3- Tratando-se de veiculos com contrato de AOV ou pelo Acordo Quadro (AQ), deverdo ser
observados, para além dos parametros definidos no nimero anterior, todas as instru¢des dadas

pela empresa de gestdo de frota em relagdo a matérias de manutencdo e reparacao de veiculos.

4 - Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutencdo ou reparacao, deve a
Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto, controlar e validar os custos que Ihe estdo a ser
apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a

responsabilidade pela anomalia.

Artigo 14.9 - Portagens

1- Os veiculos encontram-se equipados com sistema de Via Verde.
a) Os pagamentos sdo feitos por transferéncia bancaria;

b) Os valores a pagar em portagens, estdo de acordo com o movimento das viaturas em

autoestradas nacionais e internacionais sempre que necessario.

c) Todos os veiculos afetos aos servicos Gerais da Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto

estao equipados com Via Verde.
Artigo 15.2 - Cartdo de combustivel

1- Os veiculos da Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto, devem cumprir o disposto no
artigo. 4.2 do Anexo Ill da Portaria n.2 383/2009, no que se refere aos abastecimentos de

combustivel.

2. Cada veiculo da frota da Escola Profissional de Fermil, Celorico de Basto, deve dispor de um

Unico Cartdo Eletronico de Abastecimento de Combustivel (CEAC).

3. Quando for usado o CEAC, o condutor deve receber no posto o documento comprovativo do

abastecimento, rubricd-lo e encaminha-lo diretamente para o Servigos administrativos, com
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Indicacdo da matricula e quilometragem no momento do abastecimento do combustivel.

4. Cada CEAC, corresponde a uma viatura especifica e, em caso algum, podera ser utilizado para

abastecer outra.
5. Nos casos de anomalia do CEAC, o condutor deve avisar a direcao.

6. Os servicos administrativos devem elaborar, trimestralmente, um mapa comparativo das
operacOes de reabastecimento de todas as viaturas da frota da Escola Profissional de Fermil,

Celorico de Basto, indicando, designadamente, a evolucdo geral do consumo de combustivel.
Seccdo lll — Procedimentos de Gestdo e Controlo da Frota
Artigo 16.2 - Atribuicdo de veiculos

1 - A atribuicdo de veiculos cabe a direcdo ouvido o Conselho Administrativo, tendo por base as
necessidades fundamentadas dos servicos, devidamente classificadas de acordo com o previsto
no artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008 e enquadradas nas tipologias de veiculos previstas no
acordo quadro de veiculos automédveis e motociclos celebrado pela Entidade de Servigos
Partilhados da Administracdo Publica, I.P. (ESPAP), devendo ainda respeitar os critérios

definidos no Despacho n.2 7382/2009, de 12 de Marco.

2 - Cabe ainda a direcao ouvido o Conselho Administrativo, decidir sobre a desafetagdo
tempordria ou definitiva de determinado veiculo, sempre que a utilizagdo do mesmo deixe de
ser necessaria ou o préprio veiculo ndo oferega as condi¢bes de seguranga necessarias para

circular.

3 — E ainda da responsabilidade da dire¢do ouvido o Conselho Administrativo, a devolucdo dos
veiculos com contrato de AOV no final do periodo contratual ou sempre que se atinja a

quilometragem contratada.
Artigo 17.2 - Recolha e parqueamento de veiculos

1 - Os veiculos devem recolher obrigatoriamente as instalagdes da Escola Profissional de Fermil,

Celorico de Basto, sitas na Rua de Quintela, n? 15, 4890-414, Molares, Celorico de Basto

2 — Excetuam-se do disposto no nimero anterior, os veiculos que se encontrem a uma distancia
tal que ndo se afigure economicamente vidvel a sua recolha considerando a distancia ou a
fungdo a que se destinam (desde que devidamente autorizado por quem tenha competéncia

para o ato).
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Artigo 18.2 - Deveres dos servicos e entidades utilizadores do PVE

1 -Dar cumprimento a todas as obrigac¢des legais impostas pelo regime juridico do PVE e demais

diplomas regulamentares.
2 - Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.

3- Nomear os principais responsaveis pelo controlo e gestdo da frota do servico ou entidade,

bem como a entidade fiscalizadora do estado dos veiculos.
Artigo 19.2 - Deveres dos condutores

1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservacdo dos
veiculos, respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislacdo aplicavel a veiculos e respetiva

utilizacdo, incluindo circulagdo.

2- Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que |he é confiado, fazendo parte

das suas obrigacgses:
a) Cumprir as regras do presente regulamento;

b) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer

dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anémalo;

c) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o manual de

instrugdes do veiculo;

d) Ler sempre o manual de instrugdes do veiculo e ter em consideragdo os alertas luminosos,

sonoros, niveis de liquidos do motor ou érgdos de seguranga do mesmo;
e) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentac¢do necessaria;
f) Fazer cumprir as revisGes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante.

g) Responsabilizar-se pela manutenc¢do da higiene dos veiculos. Apds a sua utilizacdo deve

precaver o seu estado de limpeza, descarregando os recipientes de armazenamento de lixo.
h) Deve verificar os niveis de dgua e 6leo antes do inicio da marcha.
i) Estacionar os veiculos utilizados no espaco de garagem.

j) Antes do estacionamento em garagem e apds a sua utilizacdo deve atestar o veiculo
unicamente com gaséleo normal. A utilizagdao de combustivel melhorado sé com autorizagao da

diregdo.
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Artigo 20.2 - Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam
sujeitos ao inventario do servico ou entidade utilizador do PVE e devem ser sempre

comunicados a ESPAP.

2 — Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periddico e obrigatério no

Sistema de Gestdo do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE) gerido pela ESPAP.
Artigo 21.9 - Identificacdo

Os veiculos de servicos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da fun¢do para o qual os
mesmos se destinam, devem ser identificados por disticos do “ESTADO PORTUGUES”, conforme

disposto na Portaria n.2 383/2009, de 12 de Marc¢o.
Artigo 22.92- Dever de informacdo

Os responsaveis pela gestdo e controlo dos veiculos em cada servico ou entidade utilizador do
PVE, deve reportar toda a informacdo a ESPAP conforme disposto na portaria n.2 382/2009, de
12 de Mar¢o, bem como a demais informacdo que seja suportada pelo SGPVE, sistema Unico e

obrigatério para todos os servicos e entidades utilizadores do PVE.

Aprovado em Reunido do Conselho Administrativo de 2019/03/18

O Presidente do Conselho administrativo,

Fernando Eduardo dos Reis Fevereiro

Aprovado em reunido do Conselho Geral de 2019/04/03

O Presidente do Conselho Geral,

Joao Carlos Machado de Sousa

10 Regulamento de uso de veiculos — Escola Profissional e Fermil, Celorico de Basto




